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„Rozwój moją szansą – wieloprofilowe wspomaganie rozwoju osób 

z niepełnosprawnością intelektualną i autyzmem“
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Nr sprawy: WE.2110.11.2013



                     Giżycko, dnia 20 czerwca 2013 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych – tekst jednolity 
z 2010 r. (Dz. U. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwana dalej uPzp lub ustawą.

Dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 uPzp

Na wykonanie usługi pn.: 

,,Pełnienie obowiązków koordynatora projektu: Rozwój moją szansą – wieloprofilowe wspomaganie rozwoju osób z niepełnosprawnością intelektualną i autyzmem”.

CPV: 79421000-1 (usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych)

Zatwierdzam:

                                                                              …………………………………………………
SPIS TREŚCI:

I. Nazwa i adres Zamawiającego.

II. Tryb udzielenia zamówienia

III. Opis przedmiotu zamówienia

IV. Termin wykonania zamówienia

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami

VIII. Termin związania ofertą

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

X. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

XI. Opis sposobu obliczania oceny

XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

XIII. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

XIV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego

XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

XVI. Postanowienia końcowe

Załączniki stanowiące integralną część SIWZ:

Załącznik nr 1 – Druk Oferta

Załącznik nr 2 – Oświadczenie z art. 22 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

Załącznik nr 3 – Informacja o przynależności do grupy kapitałowej

Załącznik nr 4 – Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia

Załącznik nr 5- Wzór umowy

Zastosowane skróty:

SIWZ – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Ustawa Pzp – ustawa Prawo zamówień publicznych

PZOSiPO – Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych

I. Nazwa i adres Zamawiającego

Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku

11-500 Giżycko, ul. Smętka 7

II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art., 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

2. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy przywołanej ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny ( Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.)

4. Postępowanie prowadzone jest w ramach projektu pn.: Rozwój moją szansą – wieloprofilowe wspomaganie rozwoju osób z niepełnosprawnością intelektualną i autyzmem”, umowa nr POKL.09.01.02-28-124/13-00. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie obowiązków Koordynatora Projektu pn.: ,,Rozwój moją szansą – wieloprofilowe wspomaganie rozwoju osób z niepełnosprawnością intelektualną i autyzmem”.

2. Do obowiązków Koordynatora Projektu będzie należało:

2.1. Nadzór nad prawidłową realizacją projektu, zgodnie z wymogami POKL oraz obowiązującymi przepisami krajowymi, w oparciu o Umowę o dofinansowanie wraz z załącznikami,

2.2. Koordynowanie wszelkich działań w sferze organizacyjnej i finansowej projektu,

2.3. Nadzór nad terminowym i zgodnym z budżetem projektu wydatkowaniem środków,

2.4. Nadzór nad prawidłową realizacją zadań przez wszystkie osoby zatrudnione na rzecz projektu zgodnie z zawartymi umowami ( potwierdzenie wykonanych zadań pod względem merytorycznym),
2.5. Nadzór nad opracowaniem dokumentacji związanej z realizacją projektu,
2.6. Koordynowanie prawidłowej realizacji działań związanych z organizacją spotkań informacyjnych,
2.7. Współpraca z personelem zarządzającym i merytorycznym,
2.8. Koordynowanie organizacji i dokumentowania spotkań zespołu projektowego,
2.9. Koordynowanie organizacji i przebiegu monitoringu poszczególnych działań oraz ewaluacji projektu,
2.10. Koordynowanie działań w zakresie promocji projektu, 

2.11. Stały kontakt z Instytucją Pośredniczącą – Urzędem Marszałkowskim Województwa Warmińsko – Mazurskiego,
2.12. Obowiązkowy udział podczas audytu, kontroli merytorycznych 
i finansowych projektu,
2.13. Dokonywanie innych czynności zastrzeżonych do kompetencji Koordynatora.

3. Dodatkowe wymagania od Wykonawcy:

3.1. Wykonawca realizujący przedmiot zamówienia nie może być zatrudniony (dot. wyłącznie osób zatrudnionych w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL na podstawie stosunku pracy) w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej ( Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej, chyba że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie.
3.2. W przypadku zaangażowania Wykonawcy realizującego przedmiot zamówienia w więcej niż w jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, obciążenie wynikające z pracy 
w kilku projektach nie może wykluczać prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych w ramach realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia, łączne zaangażowanie 
w realizacje zadań projektowych nie może przekraczać 240 godzin miesięcznie.
3.3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wraz z podpisaniem umowy złoży oświadczenie o zaangażowaniu 
w innych projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej oraz nie występowaniu konfliktu interesów oraz podwójnego finansowania w przypadku zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji  POKL  - Załącznik nr 1 do ,,Wzoru umowy”.
4. Wymaga się, aby Wykonawca:

· Posiadał wiedzę i kompetencje w zakresie zarządzania projektami,

· Znał zasady kwalifikowalności wydatków w programie POKL,

· Znał zasady stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

5. Wymiar czasu pracy dla Koordynatora Projektu zaplanowano na 40 godz. miesięcznie przez 24 miesiące (od lipca 2013 r. do czerwca 2015 r.).
6. Zamawiający zastrzega, iż przedstawiona ilość godzin jest ilością maksymalną i tylko do takiej ilości Wykonawca może otrzymać wynagrodzenie. 
6. Rozliczenie usługi za faktycznie przepracowane godziny i zaewidencjonowane w Karcie czasu pracy będzie następowało miesięcznie 
na podstawie wystawianych faktur Vat/rachunków, 

7. Zapłata nastąpi w terminie do 21 dni od daty wystawienia faktury VAT  lub do 28 dnia kalendarzowego następnego miesiąca na podstawie wystawionego rachunku za przepracowany poprzedni miesiąc.

8. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizować przedmiot zamówienia 
z udziałem Podwykonawców, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierza podwykonawcom.

IV. Termin wykonania zamówienia

1. Wymagany termin realizacji zamówienia – od dnia podpisania umowy (planowany na lipiec 2013 r.) do dnia 30.06.2015 r.

2. Zgodnie z umową dotyczącą realizacji projektu, w terminie do 30 dni kalendarzowych od zakończenia okresu realizacji projektu wyznaczonego na 30.06.2015 r. należy złożyć końcowy wniosek o płatność stanowiący jednocześnie potwierdzenie rozliczenia projektu. W związku z tym do obowiązków Wykonawcy należy sporządzenie końcowego wniosku o płatność, oraz jego poprawy (jeżeli zajdzie taka konieczność) aż do uzyskania  jego zatwierdzenia.  Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie za świadczenie usługi w tym zakresie.

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art.. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych dotyczące:

1.1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności 
lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
1.2. Posiadania wiedzy i doświadczenia,

1.3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia,

1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Zamawiający uzna powyższe warunki za spełnione, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków na formularzu wg wzoru – Załącznik nr 2 do SIWZ

3. Oprócz powyższego oświadczenia Wykonawca musi wykazać, że:

3.1. W przypadku warunku określonego w pkt. 1.3. – dysponuje min. 1 osobą, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
w szczególności odpowiedzialną za świadczenie usługi, kontrolę jakości, wraz z informacjami na temat jej kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonywania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nią czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tą osobą – ze względu na specyfikę i charakter projektu, co wynika z zakresu działań do zrealizowania, Osoba ta powinna:

a) posiadać wykształcenie wyższe
b) posiadać doświadczenie w realizacji min. 3 projektów; należy podać: nazwę projektu, numer umowy projektu, czas realizacji projektu, przez kogo finansowany/współfinansowany, zajmowane stanowisko w projekcie

4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, co do których nie zachodzą podstawy do ich wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, określone w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień publicznych.

5. Zamawiający uzna, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu jeżeli złoży oświadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp na formularzu wg wzoru – załącznik nr 2 do SIWZ.

6. Ocena spełnienia powyższych warunków będzie dokonana metodą ,,spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w Rozdziale VI SIWZ.

7. Wykonawca może polegać na osobach zdolnych do wykonywania zamówienia 
innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. Właściwy dokument należy załączyć do oferty.

8. Nie spełnienie powyższych warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania ( z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp). Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

1. Wykonawca zobowiązany jest zgodnie z art. 26 ust. 2a ustawy Pzp wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert, że spełnia warunki, 
o których mowa w art. 22 ust. 1 i nie zachodzą podstawy do wykluczenia 
go z postępowania określone w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. W związku 
z powyższym Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia następujących dokumentów i oświadczeń:

1.1. Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp – wg wzoru do SIWZ załącznik nr 2,

1.2. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp- wg wzoru do SIWZ, załącznik nr 2,

1.3. Informacja o przynależności do grupy kapitałowej z art. 26 ust. 2d Pzp – wg wzoru do SIWZ, załącznik nr 3

1.4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
w szczególności odpowiedzialnych za świadczone usługi, kontrolę jakości, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonywania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – wg wzoru do SIWZ, załącznik nr 4.
2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W tym przypadku zgodnie z art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego są zobowiązani dostarczyć Zamawiającemu stosowną umowę regulującą współpracę Wykonawców wspólnie realizujących zamówienie. 

4. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składają dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia wykonawczego do ustawy Pzp w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form 
w jakich te dokumenty mogą być składane ( Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r., poz. 231).

5. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa powyżej, muszą zostać złożone 
w formie oryginału lub kopii poświadczonej za ,,zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w § 1 ust. 6 oraz § 3 ust. 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za ,,zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę lub te podmioty.

6. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

7. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami

1. Dopuszcza się możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną, z tym że oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami musi zostać złożona w formie oryginału na piśmie przed upływem terminu, o którym mowa w Rozdziale X pkt 2 SIWZ.

2. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania.

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego pisemnie o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni prze upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści je na stronie internetowej. 

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ i zamieszcza ją na stronie internetowej. 

5. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje 
o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacje 
na stronie internetowej. 

6. Do porozumiewania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień jest Agnieszka Koniuszewska, e-mail: edukacja8@gizycko.starostwo.gov.pl.

VIII. Termin związania ofertą

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Na ofertę składają się:

1.1. Wypełniony Druk Oferta załącznik nr 1.
1.2. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz Oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art.24 ustawy Pzp – załącznik nr 2.
1.3. Informacja o przynależności do grupy kapitałowej z art. 26 ust. 2d Pzp – załącznik nr 3.
1.4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – załącznik nr 4.
1.5. Pełnomocnictwo w przypadku, gdy osobę upoważnioną do podpisywania dokumentów reprezentuje pełnomocnik. Pełnomocnictwo musi być dołączone w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii przez notariusza

1.6. Dokument stwierdzający ustanowienie przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego:

2.1. Dokument określony w pkt. 1.2., 1.3. Rozdziału IX do SIWZ składa we własnym imieniu każdy z podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

2.2. Dokumenty określone w pkt 1.1., 1.4., 1.5., 1.6. Rozdziału IX do SIWZ składają łącznie wszyscy Wykonawcy.
3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Oferta ma być sporządzona w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Oferta oraz wszystkie załączniki do oferty powinny być podpisane przez osobę/y upoważnioną/e w dokumentach rejestrowych podmiotu 
do reprezentacji Wykonawcy lub posiadają odpowiednie pełnomocnictwo do dokonania niniejszej czynności prawnej.

6. Oferta musi być podpisana zgodnie z art. 78 ustawy Kodeks Cywilny czyli musi być opatrzona własnoręcznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upoważnionej. Podpis musi być czytelny, pozwalający na identyfikację osoby podpisującej ofertę. 

7. Zaleca się, aby wszystkie karty oferty wraz z załącznikami były ponumerowane i złączone w sposób uniemożliwiający swobodne wysunięcie się którejkolwiek karty. 

8. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ. Dopuszcza się w ofercie złożenie załączników opracowanych przez Wykonawcę pod warunkiem, że będą one identyczne co do treści z formularzami opracowanymi przez Zamawiającego.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty i w załącznikach do oferty, muszą być naniesione czytelnie i podpisane przez osobę/y podpisujące ofertę.

10. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

11. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 
z późn. zm.) Wykonawca powinien to wyraźnie zastrzec w ofercie 
i odpowiednio oznaczyć zastrzeżone informacje. Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone informacje 
i opatrzenie ich napisem ,,Tajemnica przedsiębiorstwa”.

12. Nie podlegają zastrzeżeniu informacje obejmujące: nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, informacje dotyczące ceny oferty, termin wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunki płatności.

X. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Ofertę wraz z załącznikami w zamkniętej i opatrzonej nazwą i adresem Wykonawcy kopercie należy składać w Powiatowym Zespole Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku, ul. Smętka 7, pokój nr 21.

Kopertę należy zaadresować:

POWIATOWY ZESPÓŁ OBSŁUGI SZKÓŁ I PLACÓWEK OŚWIATOWYCH

ul. Smętka 7 11-500 Giżycko

,Przetarg nieograniczony na ,,Pełnienie obowiązków koordynatora projektu: Rozwój moją szansą – wieloprofilowe wspomaganie rozwoju osób 
z niepełnosprawnością intelektualną i autyzmem”.
2.
Termin składania ofert upływa w dniu 28.06.2013 r. o godz. 10:00.
3.
Oferty złożone po tym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do miejsca wskazanego przez Zamawiającego a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

4.
Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu  28.06.2013 r. o godz. 10:15 w Powiatowym Zespole Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku przy ul. Smętka 7, pokój nr 28.

5.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy ( firmy) oraz adresy Wykonawców, informacje dotyczące ceny ofert, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

6.
Informacje, o których mowa w pkt. 5 Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich pisemny wniosek.

7.
Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

8.
Zmianę należy złożyć wg takich samych zasad jak ofertę i oznaczyć dodatkowo opisem Zmiana. Koperty oznakowane w ten sposób zostaną otwarte w pierwszej kolejności przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.

9.
W przypadku, gdy Wykonawca chce wycofać ofertę musi złożyć wniosek o wycofanie oferty z postępowania w kopercie z opisem ,,WYCOFANIE” . Koperty z opisem ,,WYCOFANIE” otwierane będą w pierwszej kolejności.

10.
W toku badania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

11.
Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, zgodnie z zapisami art. 87 ust. 2 Pzp, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

12.
Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

13. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia jeżeli 

zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 93 ust. 1 Pzp.

XI. Opis sposobu obliczania ceny
1.
Ceną ofertową jest ceną jednostkową za realizację godziny pracy na rzecz projektu, należy ją wpisać na ,,Druku Oferta” cyfrowo i słownie, 
a w przypadku różnicy w zapisach między ceną podaną cyfrą, a słownie liczyć się będzie kwota zapisana słownie.
2.
Cena oferty powinna obejmować cenę brutto w złotych będącą stawką godzinową za realizację przedmiotu zamówienia określonego w Rozdziale III pkt. 2 – 5 niniejszej SIWZ.

3.
Wynagrodzenie wykonawcy będzie wypłacana w ratach miesięcznych, 
na podstawie zaewidencjonowanych godzin pracy przedstawionych 
i zatwierdzonych przez Zamawiającego w Karcie czasu pracy.
4. Wynagrodzenie będzie obliczone jako iloczyn przedstawionych w Karcie czasu pracy godzin i ceny oferty brutto.  
5. Maksymalna ilość godzin przewidziana w projekcie i możliwa do rozliczenia wynosi 960.

XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spośród ofert nie odrzuconych na podstawie kryteriów oceny ofert.

2. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty będzie stosowane jedno kryterium: Kryterium CENA 100%

3. Punkty przyznane w kryterium cena będą liczone wg wzoru:

Cena oferty z najniższą ceną

C= ---------------------------------- x 100

              Cena oferty badanej

Gdzie C – liczba punków przyznanych ofercie za cenę

4. Oferta z najniższą ceną uznana zostanie za najkorzystniejszą.

5. W przypadku złożenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Zamawiający powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposób określony w art. 92 ustawy Pzp.

2. Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, zobowiązany jest najpóźniej w dniu zawarcia umowy, doręczyć Zamawiającemu:

2.1.
kserokopie dokumentów wymienionych w Załączniku nr 4 ,,Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia” tj. kopię dokumentu ukończenia studiów wyższych,

2.2.
oświadczenie o zaangażowaniu w innych projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej oraz nie występowaniu konfliktu interesów oraz podwójnego finansowania w przypadku zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL – załącznik nr 1 do ,,Wzoru umowy”
3. Nie przedłożenie w/w dokumentów poczytane zostanie za odstąpienie Wykonawcy od zawarcia umowy z przyczyn leżących po jego stronie.

4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie określonym na podstawie art. 94 Pzp.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

XIV. Istotne dla Stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego
Do SIWZ dołączono Wzór Umowy- Załącznik nr 5.

XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.

XVI. Postanowienia końcowe
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

2. Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych

6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

8. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp.

10. Zamawiający nie przewiduje wymagań określonych w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

11. Zamawiający nie przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, zgodnie z art. 144 w/w ustawy.
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